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DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA

KLASA: 112-02/21-01/01
URBROJ: 541-07-02/6-21-3
Zagreb, 07.06.2021.

OPISI POSLOVA RADNIH MJESTA,
PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE
1 PODACI O PLACI

1. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA )
SEKTOR ZA FINANCIJSKE POSLOVE, STRATESKO PLANIRANJE, NABAVU I OPCE
POSLOVE

SLUZBA ZA NABAVU I OPCE POSLOVE

ODJEL ZA OPCE POSLOVE I PISARNICU

6.2.2/6 Strucni referent — 1 izvrSitelj/izvrSiteljica

Poslovi:

- obavlja poslove sukladno Uredbi o uredskom poslovanju,

- zaprima i upisuje akte u propisane upisnike,

- obavlja po pozivu djelatnika pisarnice osobnu dostavu pismena,

- obavlja dostavu katastarskih planova i skeniranog materijala izmedu Sredidnjeg ureda i
Podruénih ureda i Ispostava,

- umnoZzava i distribuira materijal,

- zaprima narudZbe iz SrediSnjeg ureda za uredski materijal i ostali potro$ni materijal, te vr$i
narudzbe istog,

- vodi evidenciju o naruéenim koli¢inama uredskog materijala, ostalog potro$nog materijala

- obavlja i druge poslove po nalogu glavnog ravnatelja i nadredenoga drzavnog sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine®, broj 7/09 i 66/19)
2. Zakon o opéem upravnom postupku (,,Narodne novine®, broj 47/09)

2. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR SISAK
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA SISAK
ISPOSTAVA DVOR

14.2.3/2 Strucni referent za katastarske poslove — 1 izviSitelj/izviSiteljica

Poslovi:

- obavlja jednostavne poslove odrZavanja i izdavanja podataka iz katastarskog operata katastra
zemljiSta, katastra nekretnina i izvorne evidencije naselja ulica i kuénih brojeva,

- izraduje i izdaje javne isprave temeljene na podacima katastarskog operata katastra zemljista,
katastra nekretnina i izvorne evidencije naselja ulica i ku¢nih brojeva,

- izraduje popise promjena,



provodi promjene u neupravnom postupku u pisanom dijelu katastarskog operata,
zaprima zahtjeve stranaka,

vodi urudzbeni zapisnik,

obavlja poslove vezane uz naplatu stvarnih troskova uporabe podataka drzavne izmjere i
katastra nekretnina,

izraduje blagajnicke izvjestaje i vodi evidenciju izdanih raduna,

obavlja poslove vezane uz otpremu postom,

obavlja i druge poslove koje mu odredi voditelj Ispostave.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (,,Narodne novine*, broj 112/18)

2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (,,Narodne novine®, broj 25/18)
3. Zakon o opcem upravnom postupku (,,Narodne novine®, broj 47/09)

3. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR RIJEKA
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA RIJEKA

19.2/2 Visi strucni savjetnik za geodetske poslove — 1 izvrSitelj/izvrSiteljica

Poslovi:

obavlja najsloZenije struéne poslove na vodenju i odrZavanju katastarskog operata katastra
zemljiSta i katastra nekretnina,

osigurava pravilnu primjenu propisane metodologije rada, postupaka i stru¢nih tehnika na
poslovima vodenja i odrzavanja geodetsko tehnikog dijela katastarskog operata,

obavlja najsloZenije struéne poslove pregleda i potvrdivanja geodetskih elaborata i geodetskih
podloga,

donosi akte u postupku pregledavanja i potvrdivanja geodetskih elaborata i geodetskih
podloga,

polvrduje parcelacijske i druge geodetske elaborate i geodetske podloge,

obavlja kontrolu i nadzor provodenja promjena katastarskim planovima na osnovu
pravomocnih rjeSenja

nadzire pravilno odlaganje geodetskih elaborata u zbirku geodetskih elaborata,

nadzire pravilno izdavanje javnih isprava iz geodetsko tehni¢kog dijela katastarskog operata,
obavlja i druge stru¢ne poslove koje odredi voditelj Odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drZavnoj izmjeri i katastru nekretnina (,,Narodne novine®, broj 112/18)

2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (,,Narodne novine*, broj 25/18)
3. Zakon o opéem upravnom postupku (,,Narodne novine®, broj 47/09)

4. DRiA}’NA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR ZADAR
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA ZADAR

24.2/5 Strucni suradnika za geodetske poslove — 1 viezbenik/viezbenica

Poslovi:

obavlja sloZene stru¢ne poslove na vodenju i odrZzavanju geodetsko tehni¢kog dijela katastra
zemljista i katastra nekretnina,

pregledava parcelacijske i druge geodetske elaborate i geodetske podloge,

donosi akte u postupku pregledavanja i potvrdivanja geodetskih elaborata i geodetskih
podloga,



- provodi promjene na katastarskom planu na temelju pravomoénih rjesenja,

- odlaze parcelacijske i druge geodetske elaborate u zbirku,

- radi na izdavanju podataka iz geodetsko tehni¢kog dijela katastarskog operata,

- izraduje javne isprave temeljene na podacima geodetsko tehnitkog dijela katastarskog operata,
- obavlja i druge stru¢ne poslove koje odredi voditelj Odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (,,Narodne novine®, broj 112/18)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (,,Narodne novine*, broj 25/18)
3. Zakon o opéem upravnom postupku (,,Narodne novine®, broj 47/09)

5. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA

PODRUCNI URED ZA KATASTAR SPLIT

ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA SPLIT
ISPOSTAVA ZA KATASTAR NEKRETNINA TROGIR

28.2.7/3 Ovlasteni katastarski referent — 1 izvrSitelj/izvrSiteljica

Poslovi:

- obavlja jednostavne upravne poslove vodenja i odrzavanja iz popisno knjiznog dijela
katastarskog operata katastra nekretnina, katastra zemljista i registra zgrada,

- vodi upravni postupak do donoSenja rjeSenja o promjenama na zemljistu i upisu nositelja
prava na zemljistu,

- izraduje nacrte akata u upravnom postupku do donoSenja rjesenja,

- donosi jednostavna rjeSenja u upravnom postupku o promjenama na zemljistu i upisu nositelja
prava na zemljistu,

- izraduje popise promjena,

- provodi promjene u popisno knjiznom dijelu katastarskog operata na temelju pravomo¢nih
rjeSenja i u neupravnom postupku,

- izdaje javne isprave i podatke iz popisno knjiznog dijela katastra nekretnina, katastra zemljiSta
i registra zgrada, : '

- obavljaidruge upravne poslove koje odredi voditelj Ispostave.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (,,Narodne novine“, broj 112/18)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (,,Narodne novine“, broj 25/18)
3. Zakon o opéem upravnom postupku (,,Narodne novine®, broj 47/09)

Podaci o pla¢i radnog mjesta:

Plac¢a za radna mjesta za koje se vr3i prijam utvrduje se prema odredbama &lanaka 108. stavka
1. Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima (,,Narodne novine®, broj 27/01) i odredbama
Uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficijentima slozenosti poslova u drzavnoj sluzbi (,,Narodne
novine®, broj 37/01, 71/01, 89/01, 112/01, 17/03, 197/03, 21/04, 66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07,
58/08 , 32/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12,
140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 94/14, 140/14, 151/14, 76/15, 100/15, 71/18 i
73/19), u svezi s odredbama ¢&lanka 144. stavka 2. Zakona o drzavnim. sluzbenicima (,,Narodne
novine®, broj 49/12, 37/13, 38/13, 1/15, 138/15, 61/17, 70/19 i 98730y 7l
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